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Tarnow, dnia 19.01.2026 r.

ZESPOL PRZYCHODNI SPECJALISTYCZNYCH SP.Z 0.0. W TARNOWIE
zatrudni pracownika na stanowisko

Ksiegowy/ Ksiegowa

Zakres obowigzkow:

Weryfikacja dokumentdéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
Dekretowanie dokumentdéw

Terminowe ksiegowanie dokumentéw w ksiegach rachunkowych

Analiza i biezgca kontrola zapiséw ksiegowych, kontrola sald

Sporzadzanie wewnetrznych dowodéw ksiegowych

Wystawianie faktur VAT zgodnie z zawartymi umowami

Windykacja naleznosci

Wspdtpraca z kontrahentami

Udziat w zamknieciu miesigca, kwartatu, roku

Przygotowanie danych i materiatdéw do sprawozdan finansowo-ksiegowych
Przygotowywanie deklaracji podatkowych CIT, JPK-VAT zgodnie z przepisami
Obstuga rozliczen bankowych (wprowadzanie ptatnosci do systemu bankowego,
ksiegowanie wyciggdw, kontrola sald, analiza rozrachunkdw)

Prowadzenie ewidencji iloSciowo-wartosciowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ewidencji iloSciowej wyposazenia,

Nadawanie numeracji inwentarzowej srodkdw trwatych oraz wyposazenia

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (m.in. rachunkowos¢, finanse)

Minimum 3-letnie doswiadczenie na stanowisku Ksiegowego/Ksiegowej
w podmiocie prowadzgcym petng ksiegowosc

Bardzo dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych
Biegto$¢ w obstudze komputera, w tym bardzo dobra znajomosé pakietu MS
Office (Excel)

Doktadnos¢, odpowiedzialnosc i umiejetnosc analitycznego myslenia
Umiejetnosé pracy pod presjg czasu i odpornos¢ na stres

Komunikatywnosc¢ i umiejetnos¢ wspotpracy

Dobra organizacja pracy

Dodatkowe atuty:

Doswiadczenie w pracy w podmiocie medycznym bedgcym spotkg prawa
handlowego

Doswiadczenie w przygotowaniu petnego sprawozdania finansowego

Znajomos¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej, o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych

Znajomos¢ systemu Infomedica
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Oferujemy:

e  Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu
pracy

e  Mozliwos$é rozwoju zawodowego

e Wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i kwalifikacji

e  Prace w zgranym i doswiadczonym zespole

CV prosimy wysyfa¢ na e-mail: sekretariat@zps.tarnow.pl

lub sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zespotu Przychodni Specjalistycznych Sp. z o.0.
w Tarnowie, ul. M. Sktodowskiej — Curie 1, IV pietro.

Prosimy o zamieszczenie w CV klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).
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