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Tarnow, dnia 19.01.2026 r.

ZESPOL PRZYCHODNI SPECJALISTYCZNYCH SP.Z 0.0. W TARNOWIE
zatrudni pracownika na stanowisko

Zastepca/ Zastepczyni Gtownego Ksiegowego
Zakres obowigzkow:

e Prowadzenie rachunkowosci na zasadach okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz zgodnie z przepisami podatkowymi w szczegdlnosci
nadzér i kontrola nad prawidtowoscia prowadzenia ksigg rachunkowych,
obiegiem dokumentéw ksiegowych, terminowoscig regulowania zobowigzan
finansowych

e  Odpowiedzialno$¢ za zgodnosc¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Spotki

e  Weryfikowanie kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych

e  Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi (przelewdw)

e Nadzér nad poprawnoscig rozliczen podatkowych oraz przygotowaniem
deklaracji CIT, JPK-VAT zgodnie z przepisami

e Sporzadzanie w sposéb rzetelny i terminowy wszelkich sprawozdan
finansowych, a takze opracowywanie planéw przychodéw i kosztow jednostki,
nadzér oraz analiza i kontrola nad ich wykonaniem

e  Opracowywanie projektéw zarzadzen dotyczacych spraw ekonomiczno-
finansowych i ksiegowych

e Kontrola dokumentow ksiegowych wchodzgcych i wychodzacych (faktury,
rachunki, itp.) pod wzgledem ich prawidtowosci

e Wspodtpraca z kontrahentami oraz nadzér nad dokumentacjg rozliczen
z bankami, ZUS, US i innymi instytucjami, nadzér nad windykacjg naleznosci

e Nadzér i kontrola nad ewidencjonowaniem pod wzgledem ksiegowym
przyjecia i wydawania srodkéw trwatych

e Nadzér nad przestrzeganiem instrukcji obiegu i kontroli dokumentow,
inwentaryzacja mienia oraz witasciwym utrzymaniem, przechowywaniem
i archiwizacjg dokumentow finansowych

e  Wspotkierowanie praca Sekcji ksiegowosci oraz sprawowanie merytorycznego
nadzoru nad podlegtymi pracownikami

e Doradztwo dla Zarzadu oraz innych komérek organizacyjnych

e Wspodtpraca z Biegtym Rewidentem przy corocznym badaniu Sprawozdania
finansowego Spotki

Wymagania:

e  Woyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (m.in. rachunkowos¢, finanse)

e  Minimum 5-letnie dos$wiadczenie na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego/
Gtowne] Ksiegowej/ Zastepcy/Zastepczyni Gtoéwnego Ksiegowego lub
samodzielnym stanowisku Ksiegowego/Ksiegowej w podmiocie prowadzacym
petng ksiegowos¢
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e Bardzo dobra
podatkowych

znajomosé

ustawy o

rachunkowosci

oraz

przepiséw

e  Biegtos¢ w obstudze komputera, w tym bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS

Office (Excel)

e Doswiadczenie w przygotowaniu petnego sprawozdania finansowego
e Umiejetnosc¢ zarzadzania zespotem
e Doktadnos¢, odpowiedzialnosé i umiejetnosc analitycznego myslenia
e Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu i odpornosc¢ na stres
e  Komunikatywnosé i umiejetnosé wspoétpracy

e Dobra organizacja pracy

Dodatkowe atuty:

e Doswiadczenie w pracy w podmiocie medycznym bedgcym spdtkg prawa

handlowego

e  Znajomos$¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej, o Swiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkdéw publicznych
e  Znajomos¢ systemu Infomedica

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze

czasu pracy

e Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i kwalifikacji

e Mozliwosé rozwoju i awansu

e Mozliwos$¢ realnego wptywu na ksztattowanie polityki finansowej

e Prace w zgranym i doswiadczonym zespole

CV prosimy wysyta¢ na e-mail: sekretariat@zps.tarnow.pl

lub sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zespotu Przychodni Specjalistycznych Sp. z o.0.
w Tarnowie, ul. M. Sktodowskiej — Curie 1, IV pietro.

Prosimy o zamieszczenie w CV klauzuli:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).
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